1- Remplissez la page de garde à la page 2 (Logo / Titre du cas / Sous-titre / Année de publication / Noms des auteurs / Établissements créateurs) ainsi que le bas de page.

2- Sélectionnez et Copiez tout le texte (hors titre et page de garde) du document Word original de votre cas (Ctrl + A puis Ctrl + C) et collez-le dans ce document à l'endroit indiqué en page 4 (Ctrl + V).

3- Sélectionnez tout ce texte (hors titre et page de grade) puis ouvrez la fenêtre de Styles et cliquez sur « Effacer tout », ce qui supprimera uniquement les styles non conformes

[image: ]
4- Relire votre note pédagogique dans ce document et appliquer au fur et à mesure uniquement les styles existants dans ce document (Titre 1, Titre 2, Encadré, Citation…) de la fenêtre des styles.

5- A la fin de votre relecture, insérez votre sommaire à la page 3
N’oubliez pas d’enregistrer !
6- Après relecture de votre cas (en ayant appliqué les styles existants de ce modèle), effacer cette page d’instruction.
	
[Insérez votre logo]
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[Titre du cas]
[Sous-titre du cas s’il existe]




[Insérez une image]





© CCMP année
Auteur(s) : [Nom(s) du (des) auteur(s)]
Etablissement(s) créateur(s) : [Nom(s) du (des) établissement(s) créateur(s)]
SOMMAIRE

Insérez votre sommaire ici, uniquement à la fin de votre relecture, et après remis en forme votre cas dans les styles autorisés de le fenêtre de style.
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[Titre du cas]
[Sous-titre du cas s’il existe]

Insérez votre texte ici
Référez-vous au mode d’emploi en page 1 pour la procédure à suivre : copier/coller/relire en appliquant les styles prédéfinis.

NB : Si vous avez des grands tableaux de chiffres à insérer, envoyez-les nous dans un document Word séparé en orientation "paysage". L'éditeur se chargera de les insérer dans votre cas final à l'endroit indiqué par vous. Ces tableaux seront ainsi bien lisibles pour les lecteurs étudiants ou enseignants.
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DANS UONGLET « Références »,

CLIQUER SUR TABLE
DES MATIERES POUR INSERER
UN SOMMAIRE





